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1. Общие положения 

1.1. Настоящая Политика обработки персональных данных (далее — Политика) разработана в 

соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее — 

Закон о персональных данных) и определяет порядок обработки персональных данных и меры по 

обеспечению их безопасности, применяемые Обществом с ограниченной ответственностью 

«Архитектурное бюро Асадова», ОГРН 1107746246783, ИНН 7736615863 (далее — Оператор). 

1.2. Действие Политики распространяется на все персональные данные, получаемые Оператором: 

● а) от пользователей сайта https://asadov.studio (далее — Сайт) в процессе его использования; 

● б) от лиц, направляющих резюме и иные сведения о себе на адреса электронной почты, 

указанные на Сайте для приема предложений о трудоустройстве (далее — Соискатели); 

● в) от представителей средств массовой информации, журналистов, блогеров и PR-контрагентов, 

направляющих запросы, некоммерческие или коммерческие предложения на адреса 

электронной почты, предназначенные для связей с общественностью (далее — PR-партнеры). 

1.3. Направление формы, резюме или электронного письма само по себе не является согласием на 

обработку персональных данных в случаях, когда для соответствующей обработки требуется согласие 

субъекта персональных данных 

1.4. Во исполнение требований ч. 2 ст. 18.1 Закона о персональных данных Политика публикуется в 

свободном доступе на Сайте Оператора. 

1.5. Настоящая Политика применяется только к Сайту. Оператор не контролирует и не несет 

ответственности за сайты и сервисы третьих лиц, на которые Пользователь может перейти по ссылкам, 

размещенным на Сайте. 

 

2. Основные термины и определения 

2.1. Персональные данные — любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному 

либо определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных). 

2.2. Обработка персональных данных — любое действие (операция) или совокупность действий 

(операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без таковых, включая сбор, 

запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 



использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, 

удаление и уничтожение. 

2.3. Пользователь — любое физическое лицо, посещающее Сайт и использующее его функционал, в том 

числе форму обратной связи. 

2.4. Соискатель — физическое лицо, направившее Оператору резюме, сопроводительное письмо или 

иные сведения о себе с целью рассмотрения в качестве кандидата на трудоустройство. 

2.5. PR-партнер — физическое лицо (в том числе представитель СМИ, журналист, блогер или 

контрагент), направившее Оператору запрос об информационном сотрудничестве, интервью или 

коммерческое предложение. 

2.6. Файлы cookie — небольшие текстовые файлы и аналогичные технологии, автоматически 

сохраняемые на устройстве Пользователя программным обеспечением Сайта и позволяющие собирать 

сведения об использовании Сайта, включая IP-адрес, тип браузера, операционную систему, время и 

продолжительность сессии. 

 

3. Цели обработки персональных данных 

3.1. Оператор осуществляет обработку персональных данных исключительно в следующих целях:  

● а) Обработка входящих обращений: Обработка заявок, поступающих через веб-формы на Сайте, 

и связь с Пользователем по вопросам оказания услуг Оператора. 

● б) Email-рассылки: Направление информационных и рекламных материалов (рассылок) 

посредством электронной почты — исключительно при наличии отдельного предварительного 

согласия Пользователя, выраженного проставлением отметки в соответствующем 

необязательном чекбоксе формы на Сайте. 

● в) Веб-аналитика: Проведение статистических и аналитических исследований пользовательской 

активности, анализ посещаемости и улучшение функционирования Сайта с использованием 

файлов cookie и сервиса «Яндекс Метрика». 

● г) Интернет-маркетинг (Таргетинг и Look-alike): Показ таргетированной и ретаргетинговой 

рекламы Оператора, а также формирование в рекламных сетях аудиторий «похожих 

пользователей» (look-alike) на основе данных Пользователей с использованием рекламных 

сервисов «Яндекс Директ» и «VK Реклама». 

● д) Взаимодействие со СМИ и PR: Обработка входящих запросов, предложений об 

информационном партнерстве, некоммерческих и коммерческих предложений, поступающих 

от PR-партнеров, журналистов и блогеров, организация информационного сотрудничества. 

● е) Подбор персонала: Рассмотрение резюме и иных сведений, направленных Соискателями, 

оценка их соответствия открытым или потенциальным вакансиям Оператора. 

● ж) Законодательство: Исполнение иных требований законодательства Российской Федерации. 

 

4. Правовые основания обработки 

4.1. Правовыми основаниями обработки персональных данных Оператором являются: 



● Конституция Российской Федерации; 

● Гражданский кодекс Российской Федерации; 

● Трудовой кодекс Российской Федерации (в части обработки данных Соискателей); 

● Закон РФ от 27.12.1991 № 2124-1 «О средствах массовой информации» (в части взаимодействия 

с PR-партнерами); 

● Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и 

о защите информации»; 

● Федеральный закон от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» (в части направления рекламных 

рассылок и таргетинга); 

● Закон о персональных данных; 

● Согласие Пользователя, Соискателя или PR-партнера на обработку персональных данных; 

● Договоры, заключаемые между Оператором и субъектом персональных данных (или 

подготовка к их заключению). 

 

5. Объем, категории обрабатываемых данных и поручение обработки третьим лицам 

5.1. Состав персональных данных, обрабатываемых Оператором, определяется целями обработки и не 

может быть избыточным по отношению к ним: 

● Обработка заявок через веб-формы: 

○ Категории данных: Имя, номер телефона и (или) адрес электронной почты, содержание 

обращения, сведения о проекте. 

● Информационные и рекламные рассылки: 

○ Категории данных: Имя, адрес электронной почты. 

○ Поручение обработки третьим лицам: Для организации электронных рассылок 

Оператор на основании договора вправе поручить обработку указанных данных 

третьему лицу — ООО «Юнисендер СМАРТ» (ИНН 9731091240 г. Москва). Передача 

данных осуществляется по защищенным каналам связи (протоколам шифрования 

трафика) в текстовом формате. 

● Аналитика и cookie (Яндекс Метрика): 

○ Категории данных: Идентификационные файлы-cookie, IP-адрес, тип браузера и 

устройства, операционная система, сведения о провайдере, геопозиция (город/регион), 

история и параметры взаимодействия с Сайтом. Данные собираются автоматически в 

автоматизированном режиме. 

● Таргетированная реклама и look-alike аудитории: 

○ Категории данных: данные маркетинговых cookie (в том числе обезличенные), а также 

адреса электронной почты и (или) номера телефонов пользователей, давших согласие 

на продвижение услуг. 

○ Поручение обработки и конфиденциальность: Для настройки таргетинга и 

формирования аудиторий Look-alike Оператор осуществляет передачу контактных 

данных (email, телефон) владельцам рекламных систем — ООО «ЯНДЕКС» (ИНН 

7736207543) и ООО «ВК» (ИНН 7743001840). Указанные данные передаются рекламным 

сервисам исключительно в зашифрованном виде с применением технологии 

однонаправленного хеширования. 

● Взаимодействие со СМИ и PR: 



○ Категории данных: Фамилия, имя, отчество; наименование представляемого СМИ или 

организации; должность; контактный номер телефона; адрес электронной почты; иной 

идентификатор для связи в мессенджере; ссылки на аккаунты в социальных сетях и 

блог-платформах (если предоставлены субъектом). 

● Рассмотрение резюме Соискателей: 

○ Категории данных: Фамилия, имя, отчество; контактные данные (телефон, email); 

сведения об образовании, опыте работы, квалификации, портфолио; иной 

идентификатор для связи в мессенджере и иные сведения, которые Соискатель 

самостоятельно предоставил в резюме или сопроводительном письме. 

5.2. Оператор не устанавливает в формах на Сайте необходимость предоставления специальных 

категорий персональных данных и не осуществляет их обработку для целей, указанных в настоящей 

Политике, за исключением случаев, когда такая обработка прямо предусмотрена законодательством 

Российской Федерации.. 

6. Порядок и условия обработки. Уничтожение персональных данных 

6.1. Обработка персональных данных осуществляется Оператором смешанным способом (как с 

использованием средств автоматизации, так и без них) с передачей полученной информации по сети 

Интернет и по внутренним сетям Оператора в соответствии с требованиями законодательства 

Российской Федерации. 

6.2. В целях, предусмотренных п. 3.1 Политики, Оператор совершает с персональными данными 

следующие действия: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, 

изменение), извлечение, использование, передачу (предоставление, доступ), обезличивание, 

блокирование, удаление, уничтожение. 

6.3. Обработка персональных данных осуществляется при условии получения согласия Пользователя, 

Соискателя или PR-партнера, за исключением случаев, когда законодательство Российской Федерации 

допускает обработку без такого согласия. 

6.4. Согласие на обработку персональных данных считается предоставленным Пользователем с момента 

отправки заполненной формы обратной связи на Сайте при наличии отметки о согласии с Политикой, 

либо — для данных, собираемых автоматически, — с момента продолжения использования Сайта при 

наличии уведомления о применении файлов cookie, а также — для электронных рассылок — с момента 

проставления отдельной отметки в соответствующем чекбоксе.  

6.5. Срок обработки персональных данных определяется достижением целей, для которых они были 

получены, если иной срок не установлен законодательством или соглашением с субъектом 

персональных данных. 

6.6. Основанием прекращения обработки является достижение целей обработки, отзыв согласия 

субъектом персональных данных, истечение срока действия согласия, а также выявление 

неправомерной обработки персональных данных. 



6.7. Оператор принимает необходимые правовые, организационные и технические меры для защиты 

персональных данных от неправомерного или случайного доступа, уничтожения, изменения, 

блокирования, распространения и иных несанкционированных действий, в том числе определяет 

угрозы безопасности при обработке, назначает ответственных за обеспечение безопасности 

персональных данных, обеспечивает учёт документов и информационных систем, содержащих 

персональные данные, и хранит персональные данные в условиях, исключающих неправомерный 

доступ к ним. 

6.8. При достижении целей обработки, истечении срока действия согласия либо его отзыве 

персональные данные подлежат уничтожению или обезличиванию в срок, не превышающий 30 

(тридцати) дней, если иное не предусмотрено законодательством или соглашением с субъектом 

персональных данных. 

7. Права субъектов персональных данных 

7.1. Пользователь, Соискатель и PR-партнер (далее — субъект персональных данных) вправе: 

● получить информацию о факте обработки, составе и источниках получения его персональных 

данных; 

● требовать уточнения, блокирования или уничтожения неполных, устаревших, неточных или 

незаконно обрабатываемых персональных данных; 

● в любое время отозвать согласие на обработку персональных данных, направив письменное 

обращение на адрес электронной почты, указанный в разделе 12 Политики; 

● обжаловать действия или бездействие Оператора в Роскомнадзор либо в судебном порядке. 

7.2. Для реализации указанных прав субъект персональных данных направляет Оператору обращение, 

позволяющее его идентифицировать и подтверждающее факт взаимодействия с Оператором 

(например, с адреса электронной почты, указанного в форме обратной связи, в резюме или в PR-

запросе). Ответ на обращение направляется в срок, не превышающий 10 (десяти) рабочих дней с 

момента его получения, если иное не предусмотрено законом. 

8. Права и обязанности Оператора 

8.1. Оператор вправе самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых для обеспечения 

выполнения обязанностей, предусмотренных Законом о персональных данных, а также поручать 

обработку персональных данных третьим лицам на основании договора (поручения) при условии 

соблюдения ими требований законодательства о персональных данных и конфиденциальности. 

8.2. Оператор обязан: организовывать обработку персональных данных в соответствии с требованиями 

законодательства Российской Федерации; отвечать на обращения субъектов персональных данных в 

установленные сроки; предоставлять по запросу уполномоченного органа (Роскомнадзора) 

необходимую информацию в сроки и порядке, установленные законодательством Российской 

Федерации. 

9. Использование файлов cookie и сервиса «Яндекс Метрика» 

9.1. Использование файлов cookie и иных аналогичных технологий осуществляется в соответствии с 

Политикой использования файлов cookie, размещенной на Сайте Оператора. 



10. Особенности обработки персональных данных соискателей 

10.1. Лица, заинтересованные в трудоустройстве в организации Оператора, направляют резюме, 

сопроводительное письмо и иные сведения о себе на адрес электронной почты, указанный на Сайте для 

приема предложений о трудоустройстве (intern@asadov.studio). 

10.2. Целями обработки персональных данных Соискателей являются: оценка соответствия 

квалификации Соискателя открытым или потенциальным вакансиям; проведение собеседований и иных 

отборочных процедур; принятие решения о приглашении на работу либо об отказе в трудоустройстве. 

10.3. Соискатель предоставляет свои персональные данные добровольно. Обязательному 

рассмотрению подлежат: фамилия, имя, отчество (при наличии), контактные данные, сведения об 

образовании, опыте работы и профессиональных навыках. Оператор просит Соискателей не указывать в 

резюме сведения, относящиеся к специальным категориям персональных данных (о состоянии 

здоровья, национальности, религиозных убеждениях и т.п.), если это не требуется законодательством. 

10.5. Если по итогам рассмотрения Соискатель не приглашается на работу, его персональные данные 

подлежат уничтожению или обезличиванию в срок, не превышающий 30 (тридцати) дней с момента 

принятия решения об отказе в приеме на работу, если Соискатель отдельно не выразил письменное 

согласие на более длительное хранение его данных в кадровом резерве Оператора. 

10.6. Соискатель вправе в любое время отозвать согласие на обработку персональных данных, направив 

соответствующее письмо на адрес электронной почты, использованный им для отправки резюме, либо 

на адрес, указанный в разделе 12 Политики. Отзыв согласия влечет прекращение рассмотрения 

кандидатуры Соискателя. 

10.7. Оператор не передает персональные данные Соискателей третьим лицам, за исключением 

случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

11. Маркетинговые инструменты и сторонние сервисы 

11.1. На Сайте установлены сторонние программные скрипты (пиксели, счетчики и теги) рекламных 

систем и сервисов аналитики: веб-аналитика «Яндекс Метрика», рекламная система «Яндекс Директ» 

(ООО «ЯНДЕКС») и рекламная система «VK Реклама» (ООО «ВКонтакте»). 

11.2. Указанные сервисы могут осуществлять сбор, запись и автоматизированную обработку технических 

данных Пользователей (включая файлы cookie) в целях аналитики, настройки таргетированной рекламы, 

ретаргетинга и демонстрации рекламных объявлений на сторонних ресурсах в сети Интернет. 

11.3. Направление электронных писем-рассылок Пользователям, выразившим на это отдельное явное 

согласие, автоматизировано Оператором с привлечением стороннего сервиса электронных рассылок 

Unisender (ООО «Юнисендер СМАРТ», ИНН 9731091240). 

12. Заключительные положения 

12.1. Оператор вправе вносить изменения в настоящую Политику. Новая редакция вступает в силу с 

момента ее размещения на Сайте, если иное не предусмотрено новой редакцией. О существенных 

изменениях Оператор уведомляет субъектов персональных данных способом, доступным через 

функционал Сайта. 



12.2. Новая редакция Политики применяется с момента ее размещения на Сайте, если иное не 

предусмотрено новой редакцией. Если внесенные изменения требуют получения нового или 

дополнительного согласия субъекта персональных данных, Оператор получает такое согласие в 

установленном законодательством порядке до начала соответствующей обработки. 

12.3. Оператор несет ответственность за нарушение требований Закона о персональных данных в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 

12.4. Споры и разногласия, возникающие из отношений между субъектом персональных данных и 

Оператором, разрешаются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

12.5. Все обращения, запросы и требования по поводу обработки персональных данных, в том числе 

отзывы согласий, направляются субъектами персональных данных на официальный адрес электронной 

почты Оператора: info@asadov.studio или почтовым отправлением по юридическому адресу Оператора. 

 

13. Реквизиты Оператора и контактная информация 

● Полное наименование: Общество с ограниченной ответственностью «Архитектурное бюро 

Асадова» 

● ОГРН: 1107746246783 

● ИНН: 7736615863 

● Юридический адрес: 107078, г. Москва, вн.тер.г. Муниципальный округ Красносельский, ул. 

Новорязанская, д. 8А, стр. 1, помещ. 23 

● Официальный сайт: https://asadov.studio 

● E-mail для запросов и отзывов согласий: info@asadov.studio 

https://asadov.studio/

